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Submitting a completed application 

When your application is completed, and you are ready to submit it to the RSRB: 

1. Locate the pre‐submitted study in  
    My Inbox  
 

2. Click on the study name  

3. Click the  
    button  

 

 

Home page 

Study home page 



                                                                                        26                                                                Updated : 7/08 

RSRB Electronic Submission System ‐ Step By Step Training Guide: Principal Investigator / Study Coordinator 

4. Use the scroll‐down menu to navigate  

    to the Application QA page 

5. Select Yes that the application is  
    completely filled out 
 
6. Click the  button  

7. Read the Final Instructions and click  
    the  button  

Application form: scroll‐down menu 

Application form 

Application form 
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! A new application can be completed by a Study Coordinator or a Co‐PI, but it can 
only be submitted by the Principal Investigator. 

If you are a Study Coordinator or a 
Co‐PI: 

8. Click on Request Application  
    Signoff  

 

This will send an e‐mail notification to the 

Principal Investigator requesting signoff. 

 

 

 

9. Click the  button 

 

 

—————————————————‐ 
 
If you are a Principal Investigator: 
8. Click on Submit Application  
     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Click the  button  

  

Study home page 

Request signoff window 

Study home page 

Application submission window 
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